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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

1.1. Цей Порядок визначає організаційні та документальні засади прийому, конкурсного 

приймання (у разі його проведення), зарахування, переведення та відрахування здобувачів 

освіти у ТОВ «КИЇВСЬКИЙ МІЖНАРОДНИЙ ЛІЦЕЙ «СТАДІ ЕКЕДЕМІ» (далі – Ліцей), а 

також порядок підтвердження і визнання результатів навчання, здобутих за кордоном. 

1.2. Порядок розроблено відповідно до Конституції України, Законів України «Про освіту», 

«Про повну загальну середню освіту», «Про захист персональних даних», «Про електронні 

документи та електронний документообіг», постанови Кабінету Міністрів України від 

23.06.2025 № 734, інших чинних актів законодавства України, Статуту Ліцею, Правил прийому 

до Ліцею та публічного договору про надання освітніх послуг. Загальні організаційні підходи 

наказу МОН України від 16.04.2018 № 367 застосовуються як орієнтир у частині, що не 

суперечить правовому статусу приватного закладу освіти та цьому Порядку. 

1.3. Ліцей є приватним закладом загальної середньої освіти. Порядок зарахування, переведення 

та відрахування учнів у приватному закладі освіти визначається засновником (засновниками) 

або уповноваженим ним органом (посадовою особою) відповідно до законодавства та Статуту 

Ліцею. 

1.4. Зарахування до Ліцею здійснюється на вільні місця незалежно від місця проживання 

(перебування) дитини та з дотриманням принципів законності, прозорості, недискримінації, 

дитиноцентризму, поваги до гідності, найкращих інтересів дитини, захисту персональних даних 

і конфіденційності інформації. 

1.5. У цьому Порядку терміни вживаються у таких значеннях: 

– батьки / законний представник - батько, мати, усиновлювач, опікун, піклувальник або інша 

особа, яка відповідно до законодавства має право представляти інтереси неповнолітньої 

дитини; 

– заявник - один із батьків / законний представник дитини або повнолітня особа, яка подає 

документи для зарахування, переведення чи відрахування; 

– договір із Ліцеєм - публічний договір (договір приєднання) або інший договір про надання 

освітніх послуг, укладений у спосіб, визначений його умовами; 

– акцепт договору - повне і безумовне прийняття заявником умов публічної оферти у спосіб, 

передбачений договором, зокрема шляхом повної або часткової оплати рахунку; 

– заява про зарахування - заява одного з батьків / законного представника або повнолітнього 

здобувача освіти, подана за формою Ліцею або сформована в електронній системі; у 

випадках, прямо передбачених договором, належний акцепт оферти може одночасно 

виконувати функцію заяви про зарахування за умови наявності всіх необхідних відомостей; 

– вільне місце - місце в конкретному класі в межах ліцензованого обсягу, спроможності 

Ліцею та допустимої наповнюваності класу; 

– документ про попереднє навчання - особова справа, табель, свідоцтво досягнень, виписка 

оцінок, документ про здобутий рівень освіти, довідка чи інший документ, що підтверджує 

результати навчання; 



  

– учень / здобувач освіти - особа, зарахована до Ліцею наказом директора та внесена до 

АІКОМ у встановленому порядку. 

1.6. Положення цього Порядку щодо батьків поширюються також на інших законних 

представників дитини. Повнолітній здобувач освіти реалізує права та виконує обов’язки 

заявника самостійно. 

1.7. У разі розбіжностей між цим Порядком, договором та іншими локальними документами 

застосовуються норми законодавства України; освітній статус учня визначається наказом 

директора та даними АІКОМ, а майнові й платіжні відносини - договором про надання освітніх 

послуг. 

2. ОРГАНІЗАЦІЯ ПРИЙОМУ ТА КОНКУРСНЕ ПРИЙМАННЯ 

2.1. Прийом до Ліцею здійснюється за наявності вільного місця у відповідному класі, 

можливості реалізувати освітню програму та забезпечити безпечні й належні умови навчання. 

2.2. До початку процедури прийому представник Ліцею надає заявнику інформацію про 

освітню програму, мову освітнього процесу, форму здобуття освіти, режим роботи, вартість і 

порядок оплати, основні умови договору, перелік документів, правила поведінки та інші істотні 

умови навчання. 

2.3. Особа, яка має намір укласти договір із Ліцеєм, звертається до Ліцею особисто, телефоном, 

електронною поштою, через вебсайт або в інший визначений Ліцеєм спосіб. У разі наявності 

або очікування вільних місць Ліцей організовує інформаційну зустріч / співбесіду з батьками, а 

за потреби - з дитиною. 

2.4. Директор визначає особу або комісію, яка проводить співбесіду, аналізує подані матеріали 

та готує висновок щодо можливості зарахування. 

2.5. Співбесіда може проводитися очно або дистанційно. Вона може включати вікововідповідні 

діагностичні завдання для визначення рівня навчальних досягнень, готовності до опанування 

освітньої програми, потреби в адаптації чи додатковій підтримці. Завдання не можуть мати 

дискримінаційного, принизливого або такого, що втручається у приватне життя, характеру. 

2.6. Психологічне вивчення, використання спеціальних психодіагностичних методик або 

отримання інформації про стан здоров’я дитини здійснюються лише уповноваженим фахівцем, 

у межах його професійної компетентності та за окремою інформованою згодою батьків / 

законного представника, крім випадків, установлених законом. 

2.7. Конкурсні випробування з окремих навчальних предметів проводяться лише тоді, коли їх 

запроваджено окремим рішенням уповноваженого органу Ліцею та затверджено прозорий 

порядок проведення. До початку випробувань заявникові повідомляються програма, критерії 

оцінювання, форма, дата, тривалість і порядок оскарження результатів. 

2.8. Якщо співбесіда або конкурсне випробування проводиться з дитиною без присутності 

законного представника, заявник подає письмову згоду. 

2.9. За результатами прийому Ліцей приймає одне з рішень: 

– погодити укладення договору та подання документів для зарахування; 



  

– запросити додаткові документи, провести повторну співбесіду чи уточнювальне 

діагностування; 

– відмовити в укладенні договору з об’єктивних причин, зокрема через відсутність вільних 

місць, відсутність у Ліцею відповідного класу / освітньої програми або невиконання 

заявником обов’язкових етапів процедури прийому. 

2.10. Відмова не може ґрунтуватися на ознаках, за якими законодавством заборонено 

дискримінацію. На письмовий запит заявника Ліцей надає мотивоване письмове пояснення 

причин відмови. 

2.11. Заявник може подати директору письмове звернення щодо перегляду результатів 

конкурсного випробування або процедури прийому протягом трьох робочих днів із дня 

повідомлення рішення. Звернення розглядається у строк до п’яти робочих днів, якщо інше не 

потребує додаткового з’ясування обставин. 

3. ДОГОВІРНІ УМОВИ ПРИЙОМУ ДО ПРИВАТНОГО ЛІЦЕЮ 

3.1. Надання платних освітніх послуг у Ліцеї здійснюється на підставі договору між Ліцеєм і 

повнолітнім здобувачем освіти, його законним представником та/або особою, яка здійснює 

оплату. 

3.2. Договір може бути укладений шляхом приєднання до публічної оферти. Момент і спосіб 

укладення договору визначаються його умовами. За чинною моделлю договору Ліцею повна 

або часткова оплата виставленого рахунку є акцептом оферти та підтверджує укладення 

договору. 

3.3. Якщо чинний договір прямо визначає акцепт оферти заявою про зарахування та під час 

оформлення замовлення Ліцей отримав усі відомості, необхідні для зарахування й внесення до 

АІКОМ, окрема паперова заява може не вимагатися. У разі відсутності необхідних відомостей, 

зміни законодавства або рішення Ліцею заявник подає окрему заяву за встановленою формою. 

3.4. Укладення договору, оплата рахунку, проходження співбесіди або подання документів самі 

по собі не створюють статусу учня. Статус учня виникає з дати, визначеної наказом директора 

про зарахування, після внесення відповідних відомостей до АІКОМ. 

3.5. Наказ про зарахування видається після одночасного виконання таких умов: 

– позитивного завершення процедури прийому; 

– укладення / акцепту договору про надання освітніх послуг; 

– виконання передбаченої договором умови щодо оплати; 

– подання заяви або належного акцепту, який замінює заяву; 

– подання документів, необхідних для встановлення особи дитини, її представника, 

попереднього рівня навчання та безпечної організації освітнього процесу. 

3.6. Правила прийому, цей Порядок, Правила поведінки здобувачів освіти та інші документи, 

прямо визначені договором, є обов’язковими для сторін у частині, що не суперечить 

законодавству. 

3.7. Розмір, строки та порядок оплати, умови повернення коштів, відповідальність сторін і 

порядок припинення договору визначаються договором та не дублюються цим Порядком. 



  

3.8. Припинення, розірвання або закінчення строку договору не замінює управлінського 

рішення щодо освітнього статусу дитини. Відрахування оформлюється окремим наказом 

директора з дотриманням законодавства, прав дитини та вимог щодо безперервності здобуття 

освіти. 

3.9. Умови договору не можуть звужувати права дитини на освіту, безпеку, повагу до гідності, 

захист персональних даних, справедливе оцінювання та отримання документів про освіту. 

4. ЗАЯВА ТА ДОКУМЕНТИ ДЛЯ ЗАРАХУВАННЯ 

4.1. Документи можуть подаватися особисто, поштою, кур’єром, електронною поштою або 

через АІКОМ / інший онлайн-сервіс, якщо він використовується Ліцеєм. Спосіб подання не 

повинен унеможливлювати перевірку особи заявника й достовірності документів. 

4.2. Під час особистого подання заявник пред’являє документ, що посвідчує його особу. У разі 

електронного подання до заяви додається сканована копія / фотокопія такого документа або 

застосовується кваліфікований електронний підпис чи інший передбачений законодавством 

засіб електронної ідентифікації. 

4.3. Для прийняття рішення та видання наказу про зарахування заявник подає: 

– заяву про зарахування за формою Ліцею або підтвердження належного акцепту договору, 

який відповідно до пункту 3.3 цього Порядку виконує функцію заяви; 

– копію свідоцтва про народження дитини або документа, що посвідчує особу здобувача 

освіти; під час особистого подання пред’являється оригінал, а реквізити документа вносяться 

до АІКОМ; 

– документ, що посвідчує особу заявника; 

– документ, що підтверджує повноваження представляти дитину, якщо документи подає не 

батько / мати або якщо такі повноваження не випливають із поданих документів; 

– медичну довідку за формою № 086/о - у разі зарахування на очну (денну) форму або 

поєднання очної форми з іншими формами здобуття освіти; 

– документ про наявний рівень освіти або попередні результати навчання - за наявності та 

залежно від класу вступу; 

– підтвердження укладення / акцепту договору та виконання передбаченої ним умови щодо 

оплати; 

– інші документи, прямо передбачені законодавством для конкретної життєвої ситуації. 

4.4. Додатково, залежно від обставин, подаються: 

– у разі переведення з іншого закладу освіти України - особова справа учня або електронні 

відомості про переведення в АІКОМ; табель / свідоцтво досягнень або довідка про поточні 

результати навчання, якщо переведення відбувається посеред навчального року; 

– для вступу до 5 класу - свідоцтво про здобуття початкової освіти або електронні відомості 

про документ; 

– для вступу до 10 класу - свідоцтво про здобуття базової середньої освіти та додаток до 

нього або електронні відомості про документ; 

– для вступу після завершення іншого рівня освіти - відповідний документ про освіту та 

додаток до нього; 



  

– висновок про комплексну (повторну) психолого-педагогічну оцінку розвитку особи, 

виданий інклюзивно-ресурсним центром, - за наявності та за бажанням батьків або якщо 

заявник просить утворити інклюзивний клас / організувати підтримку відповідно до 

висновку; 

– рішення суду, органу опіки та піклування, документи про опіку / піклування, усиновлення, 

позбавлення батьківських прав, визначення місця проживання чи порядку спілкування з 

дитиною - за наявності та лише в обсязі, необхідному для законного представництва й 

безпеки дитини; 

– для іноземців, осіб без громадянства та осіб, яким надано захист в Україні, - документи, що 

посвідчують особу та підтверджують законні підстави перебування / захисту, якщо такі 

документи наявні; 

– для дитини, яка навчалася за кордоном, - документи, визначені розділом 8 цього Порядку. 

4.5. До першого фактичного відвідування Ліцею заявник додатково подає документи та 

інформацію, необхідні для безпеки, медичного супроводу, комунікації й виконання договору: 

– копію форми № 063/о «Карта профілактичних щеплень», витяг / довідку про проведені 

щеплення, міжнародне свідоцтво про вакцинацію або інший медичний документ, що 

підтверджує вакцинальний статус; 

– актуальну інформацію про алергічні реакції, хронічні стани, лікарські призначення, 

невідкладні стани, допустиме фізичне навантаження та інші обставини, які Ліцей повинен 

враховувати для безпеки дитини; 

– заповнену анкету батьків / законних представників із контактними даними; 

– перелік осіб, уповноважених приводити, супроводжувати або забирати дитину, та 

документи / згоди, необхідні для їх ідентифікації; 

– кольорову фотографію дитини розміром 3 × 4 см - у кількості, визначеній Ліцеєм; 

– окремо оформлену згоду або відмову щодо фото-, відео- та аудіофіксації й публічного 

використання матеріалів із зображенням дитини; відмова від публічного використання 

зображення не може бути підставою для відмови в зарахуванні; 

– повідомлення про обробку персональних даних та, у випадках, коли правовою підставою 

обробки є згода, - відповідну згоду; 

– інші документи, передбачені чинним договором і необхідні для надання конкретного пакета 

послуг, якщо вимога про них доведена до відома заявника до укладення договору. 

4.6. Ліцей не вимагає документів, які не передбачені законом, цим Порядком або чинним 

договором. Документи, що подаються за бажанням заявника, мають бути чітко позначені як 

необов’язкові. 

4.7. Під час подання копій особисто заявник пред’являє оригінали для звіряння. Працівник 

Ліцею робить на копії відмітку «Згідно з оригіналом», зазначає дату, посаду, ім’я та прізвище, 

ставить підпис. Нотаріальне засвідчення копій не вимагається, якщо інше прямо не встановлено 

законом або заявник подає документи без можливості звіряння з оригіналом. 

4.8. Електронні документи подаються у форматі, що дає змогу відкрити, прочитати, зберегти та 

перевірити їх зміст. Ліцей має право запросити оригінал або належним чином засвідчену копію, 



  

якщо якість зображення недостатня, реквізити не читаються чи виникли обґрунтовані сумніви 

щодо автентичності. 

4.9. Заявник відповідає за повноту, достовірність і актуальність поданих відомостей. Про зміну 

контактних даних, законного представника, стану здоров’я, осіб, уповноважених забирати 

дитину, або інших істотних обставин заявник повідомляє Ліцей невідкладно, але не пізніше 

трьох робочих днів із моменту, коли така зміна стала йому відома. 

4.10. У разі відсутності окремого документа Ліцей письмово або електронним повідомленням 

визначає, який саме документ / відомість необхідно подати, з якою метою та у який строк. 

Відсутність необов’язкового документа не може бути підставою для відмови в зарахуванні. 

5. МЕДИЧНІ ДОКУМЕНТИ 

5.1. Для зарахування на очну форму або поєднання очної форми з іншими формами здобуття 

освіти подається чинна форма первинної облікової документації № 086/о «Медична довідка 

(витяг з медичної картки амбулаторного хворого)».  

5.2. Довідку № 086/о оформлює заклад охорони здоров’я / лікар після профілактичного 

медичного огляду. Вона має містити висновок про стан здоров’я, можливість відвідувати заклад 

освіти, групу для занять фізичною культурою та рекомендації або обмеження, які необхідно 

враховувати в освітньому процесі. Результати огляду є чинними протягом одного року з дати 

його проходження, якщо медичним висновком не встановлено інше. 

5.3. Для виключно дистанційної, сімейної (домашньої), екстернатної форми або педагогічного 

патронажу довідка № 086/о подається тоді, коли дитина фактично відвідуватиме приміщення 

Ліцею, братиме участь в очних заняттях, оцінюванні, спортивних чи виїзних заходах, або коли 

її подання прямо вимагається законодавством. 

5.4. Форма № 063/о або довідка / витяг про проведені щеплення подається для організації 

медичного супроводу, протиепідемічної безпеки та виконання вимог законодавства про захист 

населення від інфекційних хвороб. Вона не замінює довідку № 086/о. 

5.5. Якщо щеплення дитині зроблено за кордоном, заявник подає сімейному лікарю / педіатру 

документ, у якому зазначено назву вакцини, дату щеплення, дозу / серію (за наявності), 

виробника та підпис / реквізити медичного працівника або закладу. Після перевірки лікар може 

внести відомості до ЕСОЗ та/або видати довідку про проведені щеплення. До Ліцею подається 

український витяг / довідка або належний іноземний документ, зміст якого дає змогу 

ідентифікувати щеплення. 

5.6. Іноземна медична довідка може бути подана як додаткове джерело інформації про стан 

здоров’я, однак для очного відвідування Ліцей має право вимагати оформлення форми № 086/о 

українським закладом охорони здоров’я / лікарем, якщо іноземний документ не відповідає 

встановленій формі або не містить необхідного медичного висновку. 

5.7. Медичні документи містять інформацію з обмеженим доступом. Доступ до них мають лише 

працівники, яким така інформація необхідна для виконання посадових обов’язків, організації 

безпечного навчання та надання невідкладної допомоги. 



  

6. ЗАРАХУВАННЯ ДО ЛІЦЕЮ 

6.1. Відповідальний працівник перевіряє комплектність документів, звіряє відомості, за потреби 

уточнює клас, форму здобуття освіти, дату початку навчання та вносить дані до АІКОМ. 

6.2. Наказ директора про зарахування видається в електронній формі засобами АІКОМ та, за 

потреби, оформлюється на паперовому носії відповідно до правил діловодства Ліцею. 

6.3. У наказі зазначаються прізвище, ім’я, по батькові (за наявності) учня, дата народження, 

клас, форма здобуття освіти, дата зарахування / початку навчання та інші необхідні відомості. 

6.4. Заявника повідомляють про зарахування у погоджений спосіб. До першого дня навчання 

заявникові надається доступ до необхідних локальних документів, розкладу, засобів 

електронної комунікації та інформації про організацію освітнього процесу. 

6.5. До першого класу зараховуються діти, які відповідно до законодавства мають розпочати 

здобуття початкової освіти та щодо яких виконано умови цього Порядку. Діагностування 

майбутнього першокласника може використовуватися лише для планування адаптації та 

підтримки, а не для дискримінаційного обмеження доступу. 

6.6. У разі наявності кількох паралельних класів конкретний клас визначає Ліцей з урахуванням 

наповнюваності, освітньої програми, вивчення іноземних мов, потреб дитини та організаційних 

можливостей. 

6.7. Якщо документів про попередній рівень освіти недостатньо, Ліцей може визначити освітній 

рівень дитини шляхом аналізу доступних матеріалів, співбесіди та оцінювання відповідно до 

законодавства. Рішення про клас оформлюється документально та повідомляється заявникові. 

7. ПЕРЕВЕДЕННЯ ТА ВІДРАХУВАННЯ УЧНІВ 

7.1. Переведення учня до Ліцею з іншого закладу освіти здійснюється за процедурою 

зарахування, визначеною цим Порядком, після підтвердження вільного місця, укладення 

договору та належного оформлення вибуття / переведення в АІКОМ. 

7.2. Для переведення з Ліцею заявник подає заяву із зазначенням закладу освіти, до якого 

переходить дитина, або іншої підстави припинення навчання. За необхідності заявник надає 

підтвердження можливості продовження здобуття освіти в іншому закладі / за іншою формою. 

7.3. Після отримання заяви та врегулювання договірних питань директор видає наказ про 

відрахування у зв’язку з переведенням. Відомості вносяться до АІКОМ, особова справа та інші 

документи передаються в установленому порядку. 

7.4. Підставами для відрахування є: 

– переведення до іншого закладу освіти або на іншу форму здобуття освіти; 

– завершення здобуття відповідного рівня повної загальної середньої освіти; 

– припинення дії договору про надання освітніх послуг - після належного врегулювання 

освітнього статусу учня; 

– інші підстави, передбачені законом, Статутом Ліцею та цим Порядком. 

7.5. Заборгованість або інше порушення договору може бути підставою для застосування 

договірних наслідків і ініціювання припинення договору, але не замінює наказу про 



  

відрахування та не звільняє Ліцей від обов’язку діяти з урахуванням права дитини на 

безперервне здобуття освіти. 

7.6. У разі завершення 9 класу, виконання освітньої програми та проходження державної 

підсумкової атестації (у разі її проведення) учень переводиться до 10 класу та отримує 

документ про освіту в установленому порядку. 

У разі завершення 11 (12) класу, виконання освітньої програми та проходження державної 

підсумкової атестації (у разі її проведення) учень  відраховується у зв’язку із завершенням 

здобуття повної загальної середньої освіти та отримує документ про освіту в установленому 

порядку. 

7.7. Переведення учнів до наступного класу, залишення на повторне здобуття освіти у 

випадках, установлених законодавством, та випуск розглядаються педагогічною радою і 

вводяться в дію наказом директора. 

8. ДОКУМЕНТИ ТА ВИЗНАННЯ РЕЗУЛЬТАТІВ НАВЧАННЯ, ЗДОБУТИХ ЗА 

КОРДОНОМ 

8.1. Визнання результатів навчання, здобутих громадянами України шляхом формальної та/або 

неформальної освіти у суб’єктів освітньої діяльності, розміщених за кордоном (крім держави-

агресора або держави-окупанта), здійснюється відповідно до постанови Кабінету Міністрів 

України від 23.06.2025 № 734. 

8.2. Для визнання результатів навчання один із батьків / законний представник або повнолітня 

особа подає окрему заяву в довільній формі. Заява може бути подана особисто на папері або 

електронною поштою. 

8.3. До заяви додаються копії одного або кількох документів, які підтверджують або дають 

змогу ідентифікувати результати навчання, зокрема: 

– табель, свідоцтво досягнень, виписка оцінок, транскрипт, звіт про успішність; 

– інформаційна довідка іноземного закладу освіти; 

– копія / фотографія паперового або електронного класного журналу; 

– роздруківка або електронний файл із кабінету учня; 

– профайл, портфоліо, сертифікат, довідка про відвідування та завершення класу / року; 

– інші документи, за сукупністю яких можна встановити період, зміст і результати навчання. 

8.4. Документ або сукупність документів мають містити, наскільки це можливо, такі відомості: 

– прізвище та ім’я учня відповідно до документа, що посвідчує особу; 

– дату народження або інший ідентифікатор учня; 

– повну назву закладу освіти, країну його розташування та контактні дані / вебсайт; 

– період навчання, клас, рік або рівень навчання; 

– перелік навчальних предметів / інтегрованих курсів і, за можливості, короткий опис їх 

змісту або кількість годин; 

– отримані результати, оцінки, рівні досягнень або відмітки про зарахування; 

– опис системи оцінювання, у тому числі найвищий і найнижчий бал, прохідний рівень, 

значення літерних / словесних позначок; 

– інформацію про завершення семестру, класу або навчального року; 



  

– дату формування документа, підпис / електронний підпис уповноваженої особи, печатку (за 

наявності), QR-код, посилання або інший спосіб перевірки автентичності. 

8.5. Документи можуть бути подані в оригіналі, копії, електронному файлі, сканованій копії або 

фотокопії. Головною умовою є можливість прочитати реквізити та ідентифікувати результати 

навчання. 

8.6. Документи іноземною мовою подаються разом із перекладом українською мовою, 

достатнім для розуміння змісту, назв предметів, оцінок і шкали оцінювання. Переклад може 

бути виконаний перекладачем, заявником або іншою особою, якщо Ліцей не має обґрунтованих 

сумнівів щодо його точності. 

8.7. Для документів, що подаються виключно з метою визнання результатів навчання за 

постановою Кабінету Міністрів України № 734, апостиль, консульська легалізація та 

нотаріальне засвідчення перекладу не вимагаються автоматично. Засвідчений переклад, 

додаткове підтвердження автентичності або легалізація можуть бути запитані лише тоді, коли 

це прямо передбачено законом / міжнародним договором для конкретного виду документа або 

коли наявні обґрунтовані сумніви, які неможливо усунути іншим способом. 

8.8. Результати формальної освіти, здобуті в іноземному закладі освіти, не потребують 

додаткового оцінювання та визнаються шляхом співвіднесення іноземної шкали оцінювання зі 

шкалою, визначеною чинною системою оцінювання МОН України. 

8.9. Зміст іноземного предмета / інтегрованого курсу співвідноситься з предметами освітньої 

програми Ліцею за фактичними результатами навчання, а не лише за назвою предмета. Один 

іноземний інтегрований курс може бути зарахований як один або кілька навчальних предметів 

української освітньої програми, якщо це підтверджується його змістом. 

8.10. Якщо поданих відомостей недостатньо для ідентифікації результатів, Ліцей повідомляє 

заявника, яку інформацію необхідно уточнити або доповнити. У разі відмови у визнанні 

заявникові надається рішення із зазначенням конкретних підстав. Уточнена заява та документи 

можуть бути подані повторно. 

8.11. У разі повторної неможливості визнати результати або відсутності документів Ліцей 

організовує оцінювання на загальних засадах. Директор видає наказ, яким визначає перелік 

предметів, відповідальних педагогічних працівників, форму, графік і порядок документування 

результатів. Оцінювання може проводитися дистанційно з дотриманням академічної 

доброчесності. 

8.12. Результати навчання з предметів українознавчого компонента, здобуті шляхом 

неформальної освіти у суб’єктів освітньої діяльності, які пройшли верифікацію та 

обліковуються в АІКОМ, визнаються без додаткового оцінювання відповідно до законодавства. 

8.13. Процедура визнання завершується не пізніше завершення семестрового оцінювання у 

відповідному навчальному році. Результат оформлюється протоколом / рішенням 

уповноваженої комісії або педагогічної ради та відповідним управлінським документом; 

відомості вносяться до освітньої документації учня. 

8.14. Для учнів, які не є громадянами України, документи про навчання за кордоном 

розглядаються Ліцеєм відповідно до законодавства, міжнародних договорів України, цього 

Порядку та освітньої програми. За потреби проводиться оцінювання для визначення класу та 

освітнього маршруту. 



  

8.15. Інформація про порядок подання заяв, контактну особу, перелік орієнтовних документів і 

організацію оцінювання оприлюднюється та оновлюється на офіційному вебсайті Ліцею. 

9. ДОКУМЕНТУВАННЯ, ПЕРСОНАЛЬНІ ДАНІ ТА ОПРИЛЮДНЕННЯ 

9.1. Заяви, договори, копії документів, матеріали співбесід і діагностування, рішення щодо 

визнання результатів навчання, накази про зарахування, переведення та відрахування 

зберігаються відповідно до номенклатури справ Ліцею, строків зберігання та вимог архівного 

законодавства. 

9.2. Ліцей обробляє персональні дані лише в обсязі, необхідному для виконання повноважень у 

сфері освіти, договору, безпеки дитини, ведення АІКОМ, бухгалтерського та іншого 

передбаченого законом обліку. Надмірні дані не збираються. 

9.3. Інформація про стан здоров’я, особливі освітні потреби, сімейні обставини, результати 

психологічного вивчення та інші відомості з обмеженим доступом не розголошуються, крім 

випадків, установлених законом або необхідних для захисту життя, здоров’я та прав дитини. 

9.4. На офіційному вебсайті Ліцею оприлюднюються актуальні Правила прийому, цей Порядок, 

інформація про вільні місця, порядок подання документів, умови договору / посилання на 

публічну оферту, контактні дані відповідальної особи та інформація, передбачена статтею 30 

Закону України «Про освіту». 

9.5. Зміни до цього Порядку схвалюються педагогічною радою та затверджуються наказом 

директора відповідно до Статуту й повноважень, визначених засновником. Нова редакція 

оприлюднюється до початку її застосування. 

9.6. Питання, не врегульовані цим Порядком, вирішуються відповідно до законодавства 

України, Статуту, Правил прийому, договору про надання освітніх послуг і рішень 

уповноважених органів Ліцею. 



  

Додаток 1 

до Порядку зарахування, переведення 

та відрахування учнів 

КОНТРОЛЬНИЙ ПЕРЕЛІК ДОКУМЕНТІВ ДЛЯ ЗАРАХУВАННЯ 
 

№ Документ / відомість Коли подається та примітка 

1 
Заява про зарахування або акцепт 

оферти, який виконує функцію заяви 

Обов’язково. Окрема заява не потрібна лише за умов 

пункту 3.3 Порядку. 

2 
Свідоцтво про народження / 

документ, що посвідчує особу учня 

Обов’язково. Копія з пред’явленням оригіналу або 

електронна копія з можливістю перевірки. 

3 
Документ, що посвідчує особу 

заявника 
Обов’язково для ідентифікації заявника. 

4 
Документ про повноваження 

законного представника 

За потреби: опіка, піклування, усиновлення, рішення 

суду, довіреність у допустимих законом випадках. 

5 Медична довідка № 086/о 
Обов’язково для очної форми або її поєднання з 

іншими формами. № 086-1/о не використовується. 

 

6 
 

Документ про наявний рівень освіти 

За наявності та залежно від класу вступу. 

Для 10 класу - свідоцтво про базову середню освіту з 

додатком. 

7 
Особова справа / електронні 

відомості АІКОМ 
У разі переведення з іншого закладу освіти України. 

8 
Табель, свідоцтво досягнень або 

довідка про поточні оцінки 

У разі переведення посеред навчального року або щоб 

визначити освітній маршрут 

9 
Договір / підтвердження акцепту та 

оплати 

Обов’язково для приватного Ліцею відповідно до 

чинного договору. 

10 
Документи про навчання за 

кордоном 

Якщо дитина навчалася за кордоном. Детальний 

перелік - у розділі 8 та додатку 2. 

11 Висновок ІРЦ За наявності та за бажанням батьків. 

12 
Форма № 063/о / довідка або витяг 

про щеплення 

До першого фактичного відвідування Ліцею; для 

медичного супроводу та протиепідемічної безпеки. 

13 
Медична інформація про алергії, 

хронічні стани й обмеження 

До першого відвідування; лише в необхідному для 

безпеки обсязі. 

14 Анкета батьків і контактні дані 
До першого відвідування / у строк, визначений 

договором. 

15 
Перелік довірених осіб та документи 

для їх ідентифікації 

За потреби, якщо інші особи приводять або забирають 

дитину. 



  

16 Фото 3 × 4 см 
У кількості, визначеній Ліцеєм, для особової справи / 

внутрішнього обліку. 

17 
Згода або відмова щодо фото-, відео-

та аудіофіксації 

Оформлюється окремо. Відмова від публікації не 

впливає на зарахування. 

18 
Повідомлення / згода щодо обробки 

персональних даних 
У порядку, визначеному законом і договором. 

Примітка. Ліцей повідомляє заявникові, які документи є обов’язковими для видання наказу, які 

подаються залежно від обставин, а які необхідні до першого фактичного відвідування. 

Необов’язкові документи не можуть бути прихованою умовою зарахування. 



  

Додаток 2 

до Порядку зарахування, переведення 

та відрахування учнів 

ВИМОГИ ДО ДОВІДКИ / ІНШОГО ДОКУМЕНТА ПРО НАВЧАННЯ ЗА КОРДОНОМ 

Для швидкого та однозначного визнання результатів навчання Ліцей рекомендує надати 

довідку, транскрипт, табель або інший документ, що містить наведені нижче відомості. Відомості 

можуть міститися в одному документі або в сукупності кількох документів. 
 

№ Блок відомостей Інформація, яку бажано зазначити 

1. Ідентифікація учня 
прізвище, ім’я; дата народження або інший ідентифікатор; написання 

імені має відповідати документу, що посвідчує особу. 

2. Заклад освіти 
повна назва; країна і населений пункт; адреса, вебсайт, електронна 

пошта або телефон для перевірки інформації. 

3. Період навчання 
точні дати або місяць / рік початку й завершення; семестр, триместр, 

навчальний рік. 

4. Клас / рік / рівень 
клас, grade, year group, level або інше позначення, що використовується 

у відповідній країні. 

 

5. 

 

Навчальні предмети 

назви предметів / інтегрованих курсів; бажано - години, кредити або 

короткий опис змісту, якщо назва не дає змоги встановити 

відповідність українській програмі. 

6. Результати навчання 
оцінки, рівні, літерні позначки, відсотки, описові характеристики, 

«зараховано / не зараховано» або інший результат. 

7. Система оцінювання 
найвищий і найнижчий бал; прохідний результат; значення літерних / 

словесних позначок; пояснення, чи є результат підсумковим. 

8. 
Завершення 

навчання 

відомість про завершення семестру, класу, року або програми; рішення 

про переведення до наступного класу - за наявності. 

 

9. 

 

Реквізити документа 

дата видачі; ім’я та посада уповноваженої особи; підпис / електронний 

підпис; печатка за наявності; QR-код, посилання або інший спосіб 

перевірки. 

 

10. 

 

Переклад 

переклад українською назв предметів, результатів і шкали оцінювання. 

Засвідчення перекладу запитується лише у випадках, визначених 

пунктом 8.7 Порядку. 

Допустимі форми подання: оригінал; паперова або електронна копія; PDF; скан; чітка фотографія; 

роздруківка з електронного журналу / кабінету учня; лист іноземного закладу освіти з офіційної 

електронної адреси. Відсутність печатки не є автоматичною підставою для відмови, якщо 

документ можна перевірити іншим способом. 

Якщо інформації недостатньо, Ліцей спочатку пропонує доповнити пакет документів. Лише після 

цього, за неможливості ідентифікувати результати, ухвалюється мотивоване рішення та за потреби 

організовується оцінювання. 
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